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THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG THPT HAN THUYEN

QUY TRINH

V@ viéc giai quyét don xin chuyén trwong di — dén

Cic treong hop dwoe giai quyét xin chuyén truomg — Theo Quyét dinh sé 51/2002/QD-BDDT
ngay 25 thang 12 nam 2002 cia B¢ Gido duc va Dao tao:

1. Hd so xac nhan Iy do xin chuyén trudng gdm :

e Ban sao y thi thuc Quyét dinh chuyén cong tac cua cha hodc me.
e Bansao y thi thuc vé hd so chuyén noi cu tra : HO khéu hodc s tam tra.
e  (Céc truong hop c6 hoan canh dac biét.
< Luwu v : Nha trudng chi giai quyét 1 trong 3 trudng hop néu trén theo quy dinh, khong giai quyét

1y do thuén tién viéc dua don.

2. Cac bwéc thue hién:

< Chuyén dén : Phy huynh nhéan don chuyén truong dén tai phong Hoc vu hd so gdm cé:
- Ching minh nhan dan ban chinh (cha hoac me).
- Ho so xac nhan 1y do xin chuyén truong.
- Phiéu diém thi tuyén 16p 10 (Ban photo)
- Ban diém cudi ky c6 ddu moc do cia trudng (co diém sd day dn).
- C6 sy thdng nhét gitta Hiéu trudng noi dén va noi di.
% Chuyén di : Phy huynh ndp hd so tai phong Hoc vu gom co:
- Pon chuyén truong c6 v kién chip thuan ciia Hiéu trudng truong noi dén (trude do phai co
su thong nhat giita Hiéu trudng noi di va noi dén).
- Ban sao Ching minh nhan dan ban chinh (cha hodc me).

- H so x4c nhan 1y do xin chuyén truong (theo muc 1).

3. Thoi gian gidi quyét:

- Viéc giai quyét ho so xin chuyén truong duge thuc hién khi két thuc HKI cta ndm hoc (tir
ngay 18/01 dén ngay 02/02), hoic sau khi két thlic nam hoc (tir ngay 01/07 dén 31/07), trude khi
khai giang nam hoc méi. Truong hop ngoai 18 vé thoi gian do S Gido duc va ddo tao xem xét,

quyét dinh.



